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M4 hiéu : DTTT.04
QU): trinh Lanbanhanh : 02
Lap thoi khéa bi€u va lich thi hoc ky —
) ’ Ngay hiéuluc  : 01/01/2022

1. Co s& phap ly:

Cén ct Quyet dinh s6 1459/QD-PHM ngay 28/9/2016 cua Trudng Dai hoc Mo

TP.H6 Chi Minh v& viéc td chirc va quan ly dao tao hinh thirc dao tao tir xa (dp dung cho
khéa 01/2016);

Cén ctr Quyet dinh sb 1263/Qb-DHM ngay 10/8/2017 cia Truong Dai hoc M¢& TP.
Hb Chi Minh v& ban hanh Quy ché t& chirc thi, kiém tra, cap chimg chi, van bing t6t
nghi€p hinh thirc dao tao tir xa (4p dung cho khoa 01/2017 trd vé sau);

Cén clr Quyét dinh sé 2761/QD-DHM ngay 28/12/2018 cua Trudng Dai hoc Mé

TP.HCM vé viéc Sua d6i, didu chinh Quy ché v& t6 chuc dao tao, thi, kiém tra, chp chimng
chi, vin bang tbt nghiép;

Cin c ké hoach dao tao cta Trung tim Dao tao tryc tuyén theo timg nim hoc durge
Hiéu trudng phé duyét.

2. Pham vi ap dung:

~ Quy trinh 4p dyng ndi bd ciia Trung tAm Dao tao truc tuyén. Pon vi phdi hop 12
Trung tdm Pao tao tir xa.

3. Lwu @3 trinh ty cdng viée:

Trach . A ‘n Vin ban va bieu
<A Trinh tw cong viéc " s 5
nhiém mau dinh kém

Chuyén ] . Ké hoach do tao (da 0.5 ngay
vién To Ti€p nhan k€ hoach dao tao duge phé duyét)
Pao tao

Thoi gian

v £ 2 ngay
Chuyén . A R K€ hoach dao tao (da
vién T Xac dinh cac thong tin lién quan duoc phé duyat)
Pao tao
\ 7 Q/
Chuyén 5 cuqq g ek 28 ngdy . /
vien Té Xay dung thoi khoa bi€u hoc -
Pio tao va lich thi hoc ky
Chuyén X . o - Thoi khoa biéu 10 ngly
vizn T3 Tong hop va nhdp liéu 1€n Edusoft |« _ _
5 - Lich thi hoc ky
Pao tao
Chuyé 7 ngay
Ayen Khoéng duyét
vién T6 .
Dao tao Kiém tra va

hiéu chinh




Trch Trinh tw cOng viéc Vin bin va biéu Thoi gian
nhiém : g vie mau dinh kém &
T4 trudng ] - L ngay
T6 DPao Kiém tra va bao cao két
tao qua thuc hién cho BGD

4. Dién giai quy trinh:

4.1. Hwémg din thue hién:

Bude 1: Tiép nhin ké hoach dao tao

- Chuyén vién phu trach tiép nhan ké hoach dao tao cta timg hoc ky.

- Thoi gian tién hanh xdy dung thoi khéa biéu thong thudmg s& 12 vao thing 9 hing nim
Buée 2: X4c dinh thong tin lién quan

- Chuyén vién phu trach xdc dinh cac thong tin cin thiét dé x4y dung thoi khéa bidu

trong hoc ki, cu thé nhur:

nghé

e Danh séach khoa, 16p hoc hién c6
e Céc 16p du kién khai giang trong hoc ky

e Tién d6 thuc hién ké hoach dao tao cac hoc ky trude cia timg khdi 16p, nganh

e S6 lugng sinh vién dy kién tham gia hoc ctia cac 16p
o Xac dinh cac hinh thtc trién khai mén hoc

- Xac dinh danh séch cdc mén hoc du kién trién khai trong hoc k¥ tiép theo tmg véi timg

Buwéce 3: Xay dung thoi khoa biéu va lich thi hge ky

- X4y dung Thoi khoa biéu hoc va lich thi hoc ky

Buéc 4: Tong hop va nhép dit lidu 1én Edusoft

- Toéng hop dit liéu Thoi khoa biéu hoc va thi vio bidu miu tuvong tmg
- Nhép Thoi khoa biéu hoc va thi va edusoft

Buéc 5: Kiém tra va hiéu chinh di lidu

-Kiém tra va hiéu chinh (néu c6)

Buée 6: Kidm tra va béo cdo két qud thuc hién cho Giam dbe.
- Luu trong hd so theo dai (ban gidy va ban mém)

- Béo céo két qua thuc hién cho Ban Gidm dbc

4.2. Pon vi phu trach: Trung tAm dao tao tryc tuyén

5. Biéu miu di kém: Khong co.

6. Phuy luc: Cac biéu mau di kém: Khong cé./.\BLZ/



